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1-INTRODUGAO E OBJECTIVO

Em cumprimento do disposto no n® 3 do artigo 6.° do Decreto-Lei n.® 86/2010, de 15 de Julho,
que estabelece o regime de inspectao obrigatdria dos equipamentos de aplicacio de produtos
fitofarmacéuticos autorizados para utilizacdo profissional, a Direcgao-Geral de Agricultura e
Desenvolvimento Rural (DGADR) aprovou o presente Guia gue tem por objectivo descrever o
sistema de reconhecimento de entidades que realizam inspeccies aos equipamentos de
aplicagao de produtos fitofarmacéuticos autorizados para uso profissional, a seguir designadas
por Centros IPP.

Sempre que se justifigue proceder-se-a a actualizacdo do Guia, nomeadamente por razdes

técnicas, administrativas ou decorrentes da aplicacao de novos preceitos legais.

2 . CAMPO DE APLICAGAO

As disposicbes constantes do Guia aplicam-se as entidades candidatas ao reconhecimento,
bem como a todos os Centros IPP reconhecidos, designadamente para efeitos da manutencio

do reconhecimento.

O reconhecimento de uma entidade consiste na validacio da sua competéncia técnica para a
execucao de inspecches a um ou varos tipos de equipamentos de aplicacio de produtos
fitofarmacéuticos.

3 - AMBITO DO RECONHECIMENTO

Compete a cada entidade candidata ao reconhecimento definir o tipo de equipamentos de
aplicagao de produtos fitofarmacéuticos para o qual deseja ser reconhecido.

4 - ACESS0O AQ RECONHECIMENTO

Tém aces=o ao reconhecimento como Centro IPP qualguer entidade, de natureza padblica ou

privada, desde que cumpra os requisitos de reconhecimento.
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5 - PROCESS0O DE RECONHECIMENTO

O processo de reconhecimento compreende as fases seguintes:
- candidatura e registo;
- andlise documental e avaliagao;
- decisdo.

O reconhecimento é valido por periodos de frés anos, podendo ser extensivel por igual
periodo, apds a realizacio de uma avaliagio de acompanhamento.

Qualquer entidade reconhecida pode solicitar a extensdo, reducio, suspensio ou anulagao do

seu ambito de reconhecimento.

5.1 - Candidatura e registo

O pedido de reconhecimento & feito mediante o preenchimento do formulario de candidatura &
entregue por via electronica através do sitio na Internet da Direcgao-Geral de Agricultura e
Desenvolvimento Rural (DGADR), acessivel através do Portal da Empresa e do Cidadao, bem

como no balcdo Onico electronico dos senvigos.

Este pedido é acompanhado pela documentacdo indicada no Anexo |, podendo ser remetido

por correio electronico, comeio postal ou enfregue em mao.

O pedido de candidatura é efectuado simultaneamente com o pagamento da taxa de pedido e

andlise inicial do processo, nos termos fixados por Portaria.

A documentacio de candidatura deve ser validada por um representante legal da entidade

candidata.

Apds o registo administrativo da candidatura, a DGADR nomeia e encaminha o processo de
candidatura para a equipa de avaliagao, dando conhecimento deste procedimento & entidade

candidata, no prazo de cinco dias Oteis.

A equipa de avaliagdo, no prazo de trinta dias contados a partir da data de registo, procede &
andlise detalhada do processo & marca, de comum acordo com entidade candidata, a data da
avaliagdo de reconhecimento; & necessario, solicita & mesma os esclarecimentos necessarios,

bem como os documentos e elementos em falta.

O registo da candidatura tem wvalidade mdxima de seis meses, periodo durante o qual é
realizada a avaliagao de reconhecimento. Findo este prazo, e caso a entidade candidata ndo

tenha completado o processo, deve ser formalizada uma nova candidatura.




5.1.1 -Nomeagao da equipa de avaliacdo

A equipa de avaliagdo ¢ nomeada pela DGADR, com base em critérios de competéncia técnica
na area dos equipamentos de aplicagao de produtos fitofarmacéuticos, sendo constituida, pelo

menos, por dois avaliadores, desempenhando um deles a fungio de coordenador.

5.2 - Andlise documental e avaliagdo
A andlise documental e a avaliagio sdo feitas pela equipa de avaliacio.

A analise documental incide sobre o conjunto de documentos enviados pela entidade
candidata, sendo dado especial relevo ao Manual do Centro IPP, que deve evidenciar a sua

organizacao, constituicio e funcionamento.

Mos casos em que a documentacao necessaria esteja incompleta ou nao conste do processo,
a equipa de avaliagdo convida a entidade candidata a completa-la, até a data da realizagao da

avaliacao.

A avaliagio é feita no ou num dos locais onde a entidade candidata pretende desenvolver a
sua actividade e deve ser feita, em parte ou no todo, durante o desenvolvimento dessa mesma
actividade.

A avaliagdo consiste na validacdo da competéncia técnica, dos requisitos e procedimentos de
funcionamento & das praticas que a candidata ao reconhecimento pretende desenvolver nas
inspecgdes de equipamentos de aplicagao de produtos fitofarmacéuticos, bem como na similar
validacao para efeitos da manutencao do reconhecimento dos Centro IPP existentes.

A equipa de avaliagio deve ser acompanhada pelo elemento de ligagio designado pela
entidade candidata.

Durante a fase de avaliagdo podem estar presentes outros elementos, nomeadamente por

parte da entidade candidata, cujo interesse seja manifestado por ambas as partes.

O inicio da avaliagdo de reconhecimento ou de acompanhamento para efeito de manutengio
do reconhecimento, é precedido do pagamento das respectivas taxas, nos termos fixados por
Fortaria.

Com a realizacao da avaliagao de reconhecimento fica completo o processo.

3.2.1 -Relatdrio da equipa de avaliacao

Mo final do processo de avaliagdo a equipa de avaliagdo elabora um relatdrio circunstanciado
sobre a andlise documental e a avaliagdo efectuada, indicando as ndo conformidades
detectadas, dando conhecimento ao elemento de ligagio designado pela entidade candidata.
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5.2.2 -N&o conformidades

As ndo conformidades devem ser sujeitas a cormmecgao & a acgdes comectivas, dentro de prazos
estabelecidos pela equipa de avaliagao, ouvida a entidade candidata ou, se for o caso, o centro

reconhecido, nunca excedendo o prazo maximo de seis meses.

Em caso de incumprimento das correcgbes determinadas nos prazos estabelecidos, a DGADR
n&o atribui reconhecimento ou procede 4 suspensdo do reconhecimento, nofificando a entidade

candidata ou o Centro IPP, respectivamente.

As ndo conformidades, consideradas importantes, s&o inibidoras ou tém efeito suspensivo
imediato do reconhecimento ao Centro IPP. Az ndo conformidades importantes constam no

Anexo IV do presente documento.

5.3 - Decisdo

A decisdo final cabe ao Director-Geral de Agricultura e Desenvolvimento Rural, por proposta da
equipa de avaliacio, fundamentada no relatdrio de avaliagao.

O resultado da decisdo fomada & transmitido por escrito ao candidato, no prazo de 30 dias a
contar da data de realizacio da avaliagao.

Mos casos de decisdo favordvel a DGADRE emite um Cerificado de Reconhecimento gue

acompanha o resultado da decisio.

Mos casos de decisdo negativa o Director-Geral de Agricultura e Desenvolvimento Rural

fundamenta a respectiva decisio.

O reconhecimento & valido enguanto o Centro IPP evidenciar cumprir og critérios e obrigagies

do reconhecimento, sem prejuizo dos resultados da avaliacdo de acompanhamento.

6 - CERTIFICADO DE RECONHECIMENTO

O Cerificado de Reconhecimento identifica o Centro IPP, o Ambito do reconheciments, bem

como a data de inicio e a validade do mesmo.

Cada Cerfificado de Reconhecimento & identificado por um codigo de registo emitido pela
DGADR.
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T - LISTA DE ANEXOS
Anexo | - Lista de documentos a apresentar no processo de candidatura.
Anexo Il - Formuldrio de candidatura para o reconhecimento de Centros IPP.
Anexo lll - Requisitos e procedimentos para o funcicnamento dos Centros IPP.
Anexo IV = Nao conformidades importantes.

Anexo V - Documentos de referéncia.



ANEXO |

LISTA DE DOCUMENTOS A APRESENTAR NO PROCESSO DE CANDIDATURA

1. Formulario de candidatura.
2. Manual do Centro IPP.
3. Documento comprovativo da constituicio legal da entidade.

4. NIF do proprietario, individual efou entidade (cdpia de cartdo de contribuinte ou cartdo de

cidadio efou cartio de empresa ou cartio de pessoa colectiva).

5. Lista de todas as actividades realizadas pela entidade.




ANEXO Il
FORMULARIO DE CANDIDATURA

FORMULARIO DE CANDIDATURA PARA O RECONHECIMENTO DE CENTROS IPP

ENTIDADE CANDIDATA

Denominacao:

Sigla:

MIF: Forma juridica:
Endereco:

Cadigo Postal: Telefone: Fa:
E-mail: Web:

Elemento de ligacao:

Cargo/Funcao: Telefone: E-mail:

Responzdvel Técnico:

Cargo/Funcao: Telefone: E-mail:

DECLARACAD:

Declaro estar autorizado a submeter esta candidatura ao Reconhecimento como Centro de Inspeccio
dos Equipamentos de Aplicacao de Produtos Fitofarmacéuticos (Centro IPP) em nome da Entidade
Candidata e gue todo o conteddo comesponde integralmente & werdade. Declaro ainda conhecer e

aceitar oz Requisitos e Procedimentos para o Reconhecimento dos Centros IPP, constantes do Guia




aprovado pela DGADR.

Mome: Cargo/funcdo Assinatura validada (selo ou carimbo da
entidade legal)
DGADR
N° de Reqgisto: Data de Recepcgao: Assinatura:




ANEXO Il

REQUISITOS E PROCEDIMENTOS PARA O FUNCIONAMENTO DOS CENTROS IPP

1. Requisitos gerais

0 Centra IPP deve:

— dispor de um manual do Centro IPP que evidencie a organizagao, constituicio e
fumcionamento do Centro IPP;

— garantir critérios de objectividade, imparcialidade e confidencialidade relativamente a todas

as empresas ou particulares cujos equipamentos sejam submetidos a inspecgdo,

~ dispor de uma sede social e de, pelo menos, uma unidade fixa ou mdvel para a inspecgao

de equipamentos de aplicagao produtos fitofarmacéuticos;

~ dispor de equipamentos de inspeccdo e de inspectores em numero suficiente para
responder em tempo otil acs pedidos de inspec;ao, assegurando que estas se realizam num

prazo ndao superior a 30 dias (teis desde a data de solicitacio;

~ dispor de manuais de inspecgao adequados aos diferentes tipos de equipamentos de

aplicacio de produtos fitofarmacéuticos incluidos no &mbito do reconhecimento;

~ dispor de um modelo de relatdrio de inspeccao, com base nos procedimentos estabelecidos
nas nomas NP EM 13790-1 & NP EN 13730-2;

~ publicitar e disponibilizar as condigbes de inspecgio e a tabela de pregos das inspecgbes;
- dispor de livro de reclamacbes;

— recusar qualguer trabalho de reparagao, transformacdo ou manutengao de equipamentos de
aplicacao de produtos fitofarmacéuticos.

2. Funcionamento administrativo
O Centro IPP deve dispor de:

~ uma sede social, que relina as condigbes suficientes e necessarias, para o funcionamento

administrative, incluindo capacidade de arquivo;




- meios humanos necessarios e qualificados ao regular funcionamento da actividade
administrativa;

- meios materiaiz de suporte 4 actividade administrativa, nomeadamente informéaticos e de
telecomunicagbes;

- meios de arquivo fisico efou informatico de toda a documentagao relativa ao funcionamento

administrativo e técnico do Centro IPP, que garantam a necessaria confidencialidade.

3. Actividade de inspeccio

O Centro IPP deve:
~ @estar dotado dos meios e equipamentos necessarios ao tipo de inspecgdes a realizar,

~ dispor de instalactes fixas destinadas exclusivamente a inspecgio, quando o Centro IPP
realize inspeccdes em local fixo;

— dispor de, pelo menos, um velculo, com capacidade suficiente para transportar o inspector
(e outro pessoal, se for caso disso) & 05 equipamentos & materiais necessdarios ao

cumprimento da actividade de inspecgao, no caso do Centro IPP realizar inspeccies
midveis;

~ garantir que os locais de inspeccao (fixo ou nao) temham uma &rea adequada ao
desenvolvimento da actividade, ao fluxo normal dos equipamentos a inspeccionar (espera,

inspecgdo e ensaios) e sejam de facil acesso a viaturas e pessoas;

~ garantir que as instalagbes fixas tenham dimensao apropriada, disponham das condigbes
necessaras ao exercicio da actividade, permitam o facil acesso de viaturas e pessoas e
disponham de meios de descarga.

4. Meios humanos técnicos

0O Centra IPP deve:

- dispor de pessoal técnico habilitado a realizar inspeccdes, a seguir designados por
inspectores, que permitam prestar o servigo com qualidade e em tempo Util;

- dispor de um inspector que assuma fungdes de coordenagdo, com formagao e experiéncia
adequada ao cumprimento e aplicagao dos requisitos dos manuais de inspeccio e dos

requisitos dos normativos aplicidveis durante a inspeccao,




— garantir que os inspectores tenham um curso técnico-profissional de nivel 3, na area da
agricultura ou silvicultura, e tenham frequentado com aproveitamento a acgdo de formacao
na area da inspeccao dos equipamentos de aplicacio de produtos fitofarmacéuticos;

~ garantir que os inspectores tém experéncia suficiente, & conhecimentos necessanos sobre
05 métodos e equipamentos de inspec;ao, que lhes permitam realizar as inspecgbes de
forma adequada, emitir os relatrios de inspeccio e determinar sobre as conformidades/nao

conformidades da inspecgao com base nas normas apliciaveis;

— garantir que as inspecgdes e a elaboracdo dos respectivos relatdrios sdo feitos

exclusivamente por inspectores habilitados;

~ garantir que a actividade dos inspectores & realizada com isencdo & de forma alguma
condicionada aos resultados das inspecgbes;

— dispor de um plano de formacao/reciclagem dos inspectores e outro pessoal envolvido no

processo técnico de inspeccao.

5. Equipamento de inspacgio

O Centro |IPP deve garantir que:

- dispbe do equipamento e meios de controlo necessarios a4 aplicacdo dos requisitos da(s)
normais) NP EN 13790-1e NP EN 13790-2, nomeadamente para:

medicio do caudal dos bicos;

medi¢do das perdas de carga;

afericio de mandmetros;

medicio do fluxo de ar, quando for caso disso;
computador e software de gestio de dados;

- 05 equipamentos necessarios para realizar a inspecgio estejam identificados com marcagao

individual, indelével e facilmente visivel

- 05 equipamentos e meios de controlo utilizados estejam devidamente calibrados e
certificados;

- 05 equipamentos necessarios para realizar a inspecgdo sejam submetidos a controlos
regulares, de acordo com um programa previamente definido, a fim de assegurar o seu

correcto funcionamento:;

- o controlo dos equipamentos necessarios para realizar a inspecgio obedeca a um plano
anual e cuja periodicidade estabelecida nao deve ultrapassar 180 dias;
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0 estado de calibracao dos equipamentos necessarios para realizar a inspeccio utilizados
na inspeccao, esteja marcado nos proprios aparelhos, de forma clara e indelével, indicandao,

pelo menos, as datas da dltima e da prdxima calibragao;
~ mantém um registo de todos os controlos e calibragbes executadas;

- 05 equipamentos necessarios para realizar a inspecgao sejam utilizados, mantidos e

armazenados para que seja assegurada a preservacio das suas caracteristicas;
- 03 equipamentos de inspecgdo estejam protegidos contra possiveis manipulagbes;

— existemn procedimentos para a segregacao e o tratamento dos equipamentos defeituosos ou

fora dos prazos de calibragao;

- existemn procedimentos para a analise dos efeitos sobre inspecgdes realizadas, sempre que

seja detectado o uso de equipamentos defeituosos;

- 05 equipamentos necessarios para realizar a inspecgao devam ser utilizados de modo a
assequrarem gue a incereza das medicies seja conhecida e adequada 4 gama que esta a

ser medida;

- 05 equipamentos utiizados em cada inspeccao sejam identificados no relatdrio de
inspecgan;
- o0 software informético utilizado no processo de inspecgio esteja devidamente validado;

- dispor de ferramenta de uso comum necessaria ao desempenho das tarefas de inspecgao &

Ensaio:

- dispor de equipamento de proteccdo individual (EPI1) que inclua, pelo menos, fato, luvas,

mascara & dculos ou viseira para cada um dos intervenientes na inspecgao.

6. Procedimentos
O Centro IPP deve:

- dispor de manuais de inspeccio elaborados de acordo com os requisitos das normas NP EN
13790-1 e NP EN 13790-2, que servirdo de suporte & realizacdo das inspecgbes, que

incluam, pelo menos, a informacdo seguinte:

medidas de seguranga & salde do inspector & de outros intervenientes na
inspec;ao;
versbes actualizadas da NP EN 13780-1 e NP EN 13780-2;

lista dos equipamentos necessarios para realizar a inspecgao;




instrugbes de uso dos equipamentos necessarios para realizar a inspeccao;

gamas de utilizagdo e classes de exactiddo dos equipamentos necessarios para

realizar a inspeccao;

sequéncia de operagbes;

procedimentos em cada uma das operagbes;

listagem dos elementos/componentes sujeitos a exame durante a inspeccao;
lista de registo dos dados a verificar (inspecgao/medicao/ensaio);
exemplar-modelo de relatorio de inspeccao;

critérios de qualificagdo “conforme” & “nao conforme”;

listagem hierarquizada das nao conformidades detectadas:

medidas de cormecgdo a aplicar para o bom funcionamento do equipamento de
aplicaco de produtos fitofarmacéuticos.

— garantir que sao utilizados apenas os manuais de inspecgio validados durante o processo
de reconhecimento do Centro IPP.

. Inspacgbes
O Centro IPP deve garantir que:

- as inspecgies sejam realizadas de acordo com oS manuais de inspecgio validados pela
DGADR, no processo de reconhecimento do Centro IPP;

05 equipamentos de aplicacio de produtos fitofarmacéuticos em processo de inspeccao

sejam manipulados correctaments de modo a evitar danos;

se existirern dividas sobre o adequado estado de manutengao e limpeza do equipamento a
inspeccionar, tendo em conta as boas priticas de uma utilizagio segura, o inspector
recusara a inspeccao até que este se encontre em estado apropriado de manuten¢io e

limpeza;

as inspecgdes sejam realizadas com respeito pelo meio ambiente e preservacdo da salde

dos intervenientes na inspecgao;

as observacdes e dados obtidos durante a inspeccao sejam registados de modo adequado a
fim de evitar perdas de informagao;




— por cada inspecgao é elaborado um relatdrio de inspeccdo que sera facultado ao proprietanio

do equipamento de aplicacio de produtos fitofarmacuticos, ficando uma copia em poder do
Centro IPP;

0 equipamento de aplicacio de produtos fitofarmacéuticos sujeito a inspeccdo seja

identificado no relatdrio de ensaio através da marca, modelo e ndmero de série:

na auséncia de nimero de série, o equipamento de aplicacio de produtos fitofarmacéuticos
¢ marcado pelo Centro IPP com um cddigo numérico, legivel e indelével que permita a sua

identificacio futura de forma inequivoca;

- dispbe de medidas necessdrias para preservar a confidencialidade dos relatdrios de

inspecCan;

- ndo sejam permitidas correcgbes ou adendas aos relatdrios de inspeccdo;

- quando houver necessidade de fazer qualquer comecgdo ou adenda ao relatdrio de

inspecgdo, seja produzido um novo relatdrio, devendo o anterior ser arquivado,
acompanhado de nota justificativa das razdes que a isso levaram, assinada pelo inspector

responsavel;

- sejam identificados, no relatério de inspeccdo, todos os equipamentos de inspeccao

utlizados na inspecgao;

- 0s relatorios de inspeccao sejam elaborados e assinados apenas pelo(s) inspector(es) que

realizaram a inspecgio.

. Documentagio @ reclamagdes

O Centro IPP deve garantir que:

esteja implementado um procedimento adequado para a comrecta recepgdo, identificacio,
classificacdo, arquivo, armazenamento, manutengdo € consulta de todos os dados

relacionados com as inspecgbes & com o Seu sistema de qualidade;
seja possivel a rastreabilidade de todos os documentos;
todos os documentos estejam protegidos contra o uso ndo autorizado;

todos os documentos sejam mantidos durante, pelo menos, cinco anos desde a data da sua
EMmissa0;

o formecimento 4 DGADR da relagcdo dos equipamentos de aplicagdo de produtos
fitofarmacéuticos inspeccionados & aprovados seja feito através do carregamento directo na
base de dados da actividade de inspecgio que a DGADR disponibiliza;
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- @esteja estabelecido um procedimento para a recepcio e tratamento de reclamacgdes;

- sejam mantidos registos de todas as reclamacgbes recebidas, assim como das acghes
tomadas;

9. AvaliagHes internas

0 Centro IPP deve:

- proceder a realizacdo de avaliagbes e controlos de qualidade, nomeadamente quando:
s& produzam alteractes significativas na organizagao da empresa;

se produzam alteractes nos procedimentos de inspeccao;
sejam detectadas anomalias graves na execucao das inspecgdes;

~ proceder a realizacio de avaliaghes e controlos de qualidade anuais, nomeadamente com o
objectivo de:

verificar se o processo de inspeccio cumpre todos requisitos técnicos exigidos;

comprovar se o sistema de qualidade alcanga os objectivos estabelecidos pela politica de
qualidade do Centro IPP.

10. Certificado electrénico de inspeccio e selo de inspeccio
O Centro IPP deve garantir:

- a emissao dos certificados electronicos de inspecgao de modelo oficialmente aprovado;

- 0 uso exclusivo dos selos de inspecgao de modelo oficialmente aprovado;

- a aposigio do selo na maquina, depois de marcar a validade através de perfuracio.
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ANEXO IV

NAO CONFORMIDADES IMPORTANTES

380 consideradas ndo conformidades importantes:

Auséncia da documentacao seguinte:
Manuais de inspecgao;
Modelo-tipo de relatdrio de inspecgan;
Modelo-tipo do certificado de inspecgio
Tabela de pregos das inspeccbes;
Livro de reclamacgbes
Capia dos cerificados de formacao dos inspectores;

Evidenciar um funcionamento manifestamente diferente do descrito no Manual do
Centro IPP:

Auséncia de meios materiais necessarios 4 pratica da inspectao;
Utilizagao, na inspecgao, de pessoal sem a formacgio exigida;

Incapacidade de rastreabilidade dos equipamentos de aplicagdo dos produtos

fitofarmacéuticos ensaiados efou dos respectives relaténios de ensaio;

Pratica fraudulenta.
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ANEXO V

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

- Decreto-lei n.® 86/2010, de 15 de Julho.

= NP EN 13790-1:2008 Maquinas agricolas - Pulverizadores - Inspecgio de pulverizadores em uso

- Parte 1: Pulvenzadores para culiuras baixas.

= NP EN 13790-2:2008 Maquinas agricolas - Pulverizadores - Inspecgio de pulverizadores em uso
- Parte 2: Pulverizadores de pressdo hidriulica assistidos por ar para culturas arbustivas e

arbdreas.
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